学 生 请 假 条

第一联

	姓名：          手      机：

学号：          目的地电话：    

请假时间：　　　　    

年 　月    日 至      年   月    日      

共计：         天  

请假原因：          
	经办人意见：

签字：

年    月    日
	第 一 联       院  系  留  存

	
	（院）系意见：

审批人签字：

年    月    日

（盖公章）
	

	导师意见：

年    月    日
	
	

	学生销假签字：                              
	销假时间：        年    月    日
	


1. 学生因病请假，必须附校医院诊断书；因事请假，必须附有关证明。

2. 学生请假期满，必须及时到（院）系办公室销假，否则按旷课论。学生销假时需交回请假条。

3. 学生请假审批权限见«哈尔滨工业大学学生考勤规定»。
4、 学生请假获准后，需同时去辅导员办公室登记相关信息
学 生 请 假 条

第二联

	姓名：          手      机：

学号：          目的地电话：    

请假时间：　　　　    

年 　月    日 至      年   月    日      

共计：         天  

请假原因：          
	经办人意见：

签字：

年    月    日
	第 二 联   班长在上课时向任课老师出示

	
	（院）系意见：

审批人签字：

年    月    日

（盖公章）
	

	导师意见：

年    月    日
	
	


学生请假期满，必须及时到（院）系办公室销假，否则按旷课论。学生销假时需交回请假条。
